





1.1 O Grupo Atem reconhece a importancia da privacidade e esta
comprometido com os principios da boa-fe, finalidade, adequacao,
necessidade, livre acesso, qualidade dos dados, transparéncia,
seguranga, prevencao, ndo discriminacao, responsabilizacao e
prestacao de contas no processamento de dados pessoais.

1.2 Instituiu esta politica para refor¢car o compromisso das empresas
do Grupo Atem com a sociedade, garantindo que todas as etapas
das suas atividades desempenhadas estejam em conformidade
com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

2.1 Este documento abrange todos os tratamentos de dados
pessoais realizados pelo Grupo Atem, incluindo os de clientes,
fornecedores, acionistas, parceiros de negdcios, colaboradores,
usuadrios dos sites e aplicativos, e outros individuos. Estabelece as
diretrizes a serem seguidas, tanto na atuacdao como Controlador,
qguanto como Operador no meio digital e fisico.
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2.2 O Grupo Atem, na condi¢do de Controlador, realiza o tratamento
de dados pessoais de seus colaboradores, clientes, contatos
comerciais, acionistas, fornecedores e usuarios dos canais web.

2.3 Quando atuar como Operador, o Grupo Atem tratara dados
pessoais contidos em documentos de diversas naturezas conforme
as instrucoes repassadas pelos Controladores.

2.4 Esta Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais aplica-se

P

A LGPD aplica-se a qualquer operacdo de tratamento realizada no territorio nacional, ou mesmo fora
do territério nacional, independentemente de onde os agentes de tratamento estao sediados ou
os dados estdo localizados, desde que: a) a atividade de tratamento tenha por objetivo a oferta ou
o fornecimento de bens ou servigcos no territério brasileiro; b) a atividade de tratamento tenha por
objetivo o tratamento de dados de individuos localizados no territorio brasileiro; c) os dados pessoais
objeto do tratamento tenham sido coletados no territdrio brasileiro.

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Prote¢cdo
de Dados Pessoais, aprovada pelo CEO em 17/04/2025.

—. O ..



éica,  abtem
emacao GRUPO

ao Grupo Atem e suas subsidiarias que conduzam negocios no
ambito nacional e/ou internacional.

2.5 Para fins deste documento, o Grupo Atem é composto pelas
seguintes empresas: Atem Participacdes S.A., Atem’s Distribuidora
de Petrdleo S.A., Refinaria de Manaus S.A., Navemazdnia Navega-
¢ao Ltda, TAG Distribuidora de Combustivel S.A., Amazdnia Ener-
gia Industria e Comércio de Combustiveis Ltda, DMN Estaleiro da
Amazoénia Ltda, Bio Energia da Amazdnia Ltda, 2 AM Construtora
Ltda e Rodoamazébnia Transporte Rodoviario de Carga Ltda.

Agentes de tratamento: o Controlador e o Operador.

3.2 Anonimizagdo: Utilizacdo de meios técnicos razoaveis e
disponiveis no momento do tratamento para transformar dados
pessoais em dados anénimos. Isso significa que o dado perde a
possibilidade de associacao, direta ou indireta, a um individuo. Assim,
a anonimizagao torna os dados pessoais irreconheciveis de forma
irreversivel, impossibilitando a identificacdo, por meio de tempo,
custo e tecnologia razoaveis. Os principios de processamento de
dados pessoais ndao se aplicam a dados anénimos, pois ndo sao
mais dados pessoais.

3.3 Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD): orgdo
da administragdao publica responsavel por zelar, implementar e
fiscalizar o cumprimento da LGPD.

3.4 Bloqueio: suspensdao temporadria de qualquer operacao de
tratamento, mediante guarda do dado pessoal ou do banco
de dados.

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Protecdo
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3.5 Ciclo de Vida: conjunto de etapas de tratamento de
dados, incluindo as de coleta, processamento, transferéncia,
armazenamento, término do tratamento e descarte.

3.6 Colaborador(es): todos os profissionais que atuam em nome
ou para as empresas do Grupo Atem, independentemente (i) do
cargo, funcao, atividade, tempo de casa ou local de trabalho.
Inclui acionistas, membros do Conselho de Administracdo e
demais comités, bem como qualquer (i) da natureza de vinculo
(empregaticio, prestacao de servicos, estatutario ou outro).

3.7 Comité de Protecao de Dados Pessoais: equipe indicada pelo
Controlador para apoiar o DPO no programa e na manuten¢ao das
adequacdes a LGPD.

3.8 Consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela
qual o titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais
para uma finalidade especifica.

3.9 Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou
privado, a quem competem as decisdes referentes ao tratamento
de dados pessoais.

3.10 Dados Pessoais: qualquer informacdo relacionada a uma
pessoa natural identificada ou identificavel (titular dos dados]);
€ considerada identificavel a pessoa natural que possa ser
identificada, direta ou indiretamente, em especial por meio de
uma informagao, como nome, numero de identificacdo, dados
de localizacdo, identificadores eletrbnicos ou outros elementos
especificos da identidade fisica, fisioldgica, genética, mental,
econdmica, cultural ou social.

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Prote¢cdo
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3.11 Dados Pessoais Identificaveis: Trata-se de qualquerinformacao
que identifique ou que possa identificar uma pessoa, tais como:
geolocalizacao, endereco IP (Internet Protocol), placa de automovel,
entre outros.

3.12 Dados Pessoais Sensiveis: Trata-se de dados pessoais que
sdo, pela sua natureza, particularmente sensiveis, vez que invadem
um nivel maior de privacidade do individuo, podendo criar riscos
significativos para os direitos e liberdades fundamentais. Conforme
a legislacdo, dados pessoais sensiveis sao: (i) dados sobre a origem
racial ou étnica; (ii) dados sobre a conviccao religiosa; (iii) dados
sobre a opinido politica; (iv] dados sobre a filiagao sindical; (v])
dados sobre a filiagao a organizacao de carater religioso, filosofico
ou politico; (vi) dados referente a saude ou a vida sexual; (vii) dados
genéticos ou biométricos, quando vinculados a uma pessoa natural.

3.13 Eliminagao: exclusdao de dado ou de um conjunto de dados
armazenados em banco de dados, independentemente do
procedimento empregado.

3.14 Encarregado de Tratamento de Dados Pessoais ou “DPO”
- Data Protection Officer: pessoa indicada pelo controlador para
atuar como canal de comunicagao entre o controlador, os titulares
dos dados e a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados.

3.15 Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou
privado, que realiza o tratamento de dados pessoais em nome
do controlador.

3.16 Relatério de impacto a protecdo de dados pessoais (RIPD):
documentacdo do controlador que contém a descricdo dos
processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Protecdo
de Dados Pessoais, aprovada pelo CEO em 17/04/2025.

—. ) ..



Sintese da Politica de Gestao .
e Protecao de Dados Pessoais

riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como
medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacao de risco.

3.17 Terceiro(s): Toda pessoa fisica ou juridica que ndo for
Colaborador das empresas do Grupo Atem e que seja contratada
para auxiliar no desempenho de atividades ou agir em nome,
interesse ou beneficio destas empresas, tais como representantes,
consultores, fornecedores, parceiros de negdocios, subcontratados,
prestadores de servicos em geral, dentre outros.

3.18 Titular dos dados pessoais: Pessoa natural a quem se referem
0s dados pessoais que sao objeto de tratamento, o individuo.

3.19 Tratamento: Uma operacao ou um conjunto de operagdes
efetuadas sobre dados pessoais ou sobre conjuntos de dados
pessoais, por meios automatizados ou ndao automatizados, como
as que se referem a coleta, producao, recepcao, classificagao,
utilizagcdo, acesso, reproducdao, transmissdao, distribuicdo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao,
avaliagcao ou controle da informag¢ao, modificagao, comunicagao,
transferéncia, difusdo ou extracao.

3.20 Uso compartilhado de dados: comunicacdo, difusao,
transferéncia internacional, interconexao de dados pessoais ou
tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por 6rgaos
e entidades publicos no cumprimento de suas competéncias legais,
Ou entre esses e entes privados, reciprocamente, com autorizagao
especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento permitidas
por esses entes publicos, ou entre entes privados.

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Prote¢cdo
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4.1 O Grupo Atem esta comprometido comalegislagao de protecao
de dados pessoais em todas as etapas do processamento das
informacgdes, garantindo transparéncia, privacidade e seguranga no
tratamento dos dados pessoais, sempre respeitando o ciclo de vida
das informagdes [NORC 05 - Gestao de Ciclo de Vida dos Dados
Pessoais), tanto no meio fisico quanto no digital.

4.2 O Grupo Atem dispde de sistemas e equipamentos para garantir
a segurang¢a dos dados pessoais tratados, criando e atualizando

Sintese da Politica de Gestao e Prote¢do de Dados Pessoais, baseada na POLCO05- Politica de Gestdo e Protecdo
de Dados Pessoais, aprovada pelo CEO em 17/04/2025.
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procedimentos que previnem acessos nao autorizados (NORC 06 -
Controle de Acesso), perdas acidentais e/ ou destruicdo dos dados
pessoais. Além disso, assegura a integridade, a confidencialidade
e a relevancia dos dados pessoais com base no propodsito do
processamento. O Grupo Atem também disponibiliza recursos
para apoiar a operacao e garantira melhoria continua do programa
de privacidade.

421 O Grupo Atem adota medidas de seguranca e
salvaguarda para assegurar o tratamento adequado e seguro
dos dados, conforme descrito em sua Politica de Seguranca
da Informacao (POLC 03 - Seguranca da Informacao).

4.3 Quanto a classificacao e rotulacdo das informacgdes, inclusive
dados pessoais, o Grupo Atem possui uma norma que esclarece
as diretrizes sobre o tema [NORC 04 - Classificacdo e tratamento
da informacao).

4.4 Mecanismos de seguranca adequados devem ser adotados
para proteger os dados pessoais contra roubo, uso indevido
ou violagao.

4.5 A garantia do processamento adequado de dados pessoais €
responsabilidade de todos que trabalham para ou com o Grupo
Atem e que possuem acesso a dados pessoais.

4.6 O Grupo Atem realiza treinamentos sobre protecao de dados
pessoais para ampliar o conhecimento dos colaboradores e garantir
que compreendam suas obrigacdes e direitos nesse contexto.

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Prote¢cdo
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4.7 Os treinamentos sao realizados na admissao dos colaboradores
com requalificacdo bianual.

4.8 O Grupo Atem realizard, de forma licita, os possiveis tratamentos
de dados: coleta, producdo, recepcado, classificacdo, utilizagado,
acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliacdao ou controle
da informacdo, modificacdo, comunicagao, transferéncia, difusao
Ou extracao.

49 O Grupo Atem, ao tratar dados pessoais de seus
colaboradores, clientes, acionistas, fornecedores, usuarias dos
portais web, parceiros, contatos comerciais e outros titulares
de dados, atuara como Controlador. Nesses casos, os dados
coletados poderao incluir:

4.9.1 Informagdes cadastrais: nome, data de nascimento,
sexo, idade, endereco, numero do telefone, endereco de
e-mail, numero de filhos, informagdes sobre dependentes,
documentos de identificagcao, vistos, autorizacao de trabalho,
contatos de emergéncia, estado civil, beneficiarios de seguro
de vida, fotos ou imagens.

4.9.2 Informagdes financeiras: valores da remuneracao,
beneficios e planos de aposentadoria, conta bancaria,
plano de compra de a¢des, acdes, despesas de viagem.

4.9.3 Informagdes empregaticias administrativas: curriculo,
formuldrio do candidato, avaliacdes, registros de seguranca,
registros de auséncia, prontuario medico, relatdrio de
acidentes, anadlise de desenvolvimento pessoal, nimeros de

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Protecdo
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identificacdo oficiais, registro de habilidade, carteira
de motorista.

4.9.4 Informagdes sobre a localizacdo do colaborador:
registro de movimentagao interna, via utilizacao de cracha.

4.9.5 Informacoes sobre o acesso de sites e detalhes de
TI: identificacdo dos sites acessados, identificacdao da
maquina utilizada.

4.9.6 Informagdes comerciais: representantes comerciais,
produto contratado, quantidades, responsaveis pelo
transporte, estrutura organizacional.

4.9.7 Informacdes de monitoramento e fiscalizacao:
imagem, voz, geolocalizagcao, resultados de revistas,
bafébmetro e prepostos.

4.9.8 Informagdes de preferéncias e localizagao: cookies,
ID, geolocalizagao.

4.9.9 Informacgoes Judiciais: fatos, qualificacdo processual e
das partes interessadas.

4.9.10 Informacgdes de Sustentabilidade/ESG: stakeholders e
censo interno.

4.9.11 Informacgdes de fontes publicas: informacdes localizadas
e consolidadas a partir de consultas em fontes publicas para
preservar a integridade e previr o conflito de interesses nas
relacées do Grupo Atem.

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Prote¢cdo
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4.10 Os tratamentos de dados pessoais dos colaboradores do
Grupo Atem terdo as seguintes finalidades: legitimo interesse,
cumprimento de obriga¢cdes legais ou regulatdrias, execucao dos
contratos de trabalho, aprendizagem e/ou estagio, tutela da saude,
prevencao a fraude, bem como o exercicio regular de direitos em
processo judicial, administrativo ou arbitral.

4.11 Para atingir a finalidade pretendida, o Grupo Atem priorizara a
coleta minima possivel de dados pessoais €, quando necessario,
podera transferi-los para empresas terceiras.

4,12 Os colaboradores, acionistas, usuarios dos portais web,
parceiros, clientes, fornecedores e demais titulares dos dados serdao
informados sobre o ciclo de vida dos dados, observado o disposto
na NORC 05 - Gestao de Ciclo de Vida dos Dados Pessoais, e,
quando exigido por lei, questionados sobre seu consentimento e a
possibilidade de transferéncia dessas informacgdes.

4.13 A coleta de dados pessoais sensiveis pelo Grupo Atem estara
condicionada ao cumprimento de obrigacao legal ou regulatodria
pelo controlador, ao exercicio regular de direitos, inclusive em
contrato e em processo judicial, administrativo e arbitral, prevencao
a fraude, tutela da saude ou ao consentimento, de forma especifica
e destacada, do titular de dados.

4.14 O Grupo Atem tem especial preocupag¢cdao com os direitos
das criangas e adolescentes. Por isso, a coleta de dados
pessoais de criancas [menores de 12 anos) e de adolescentes
(de 12 a 18 anos), estard condicionada, em alguns casos, como
O uso de imagem, estara condicionada ao consentimento
especifico e destacado por pelo menos um dos pais ou pelo
responsavel legal (artigo 14, § 1°, da LGPD]. Em outras situagdes,

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Protecdo
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estara condicionado ou ndo a autorizacdo do responsavel
legal, observando ainda o melhor interesse da crianca ou
adolescente, mas ocorrera segundo as demais bases legais de
tratamento (artigo 7° e 11°, da LGPD]), conforme disposto pelo
Enunciado CD/ANPD n° 1, de 22 de maio de 2023.

4.14.1 Tais tipos de dados pessoais sO serao tratados
quando: a) da contratagcdo de menor aprendiz e estagiario;
b) do processamento de informacdes dos dependentes de
colaboradores do Grupo Atem; c] da interagdo com os portais
web; d] eventos e campanhas com uso de imagem, mas com
autorizacao de um dos pais ou responsavel legal.

4.14.2 O Grupo Atem devera manter publica a informacao
sobre os tipos de dados coletados, a forma de sua utilizagao e
0s procedimentos para o exercicio dos direitos, seja através de
Politica ou Aviso de Privacidade, que devera ser comunicado
antes da coleta.

415 O Grupo Atem assegura que o0s dados pessoais serdao
tratados exclusivamente de acordo com as finalidades para as
quais foram originalmente coletados, garantindo a existéncia de
um proposito antes da atividade de coleta.

4.15.1 Caso o Grupo Atem precise tratar os dados pessoais
coletados para finalidade diferente da original, a empresa do
Grupo que assim o fizer devera comunicar o titular sobre a
mudan¢a, informando a nova finalidade de tratamento, a base
legal utilizada, e, se necessario, obtendo o consentimento
dos titulares de dados por meio documento claro e conciso,
através de formularios internos, eletrénicos ou fisicos. A
solicitacao devera incluir a finalidade original para a qual os

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Prote¢cdo
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dados foram recolhidos e também a(s) finalidade(s) nova(s) ou
adicional(ais). A solicitagdo também deve detalhar a finalidade
inicial, a(s) nova(s] finalidade(s) e o motivo da alteragao.

416 O Grupo Atem trata dados pessoais para diversas
finalidades, incluindo:

4.16.1 Identificar o titular para avaliagao de controles internos,
investigacao de situagdes inadequadas, retorno e gestao de
denuncias registradas.

4.16.2 Diligenciar junto a bases publicas para buscar
informacdes que preservem a integridade da companhia e
previnam conflitos de interesse.

4.16.3 |dentificar o titular para retorno e contato quanto as
solicitagcdes registradas via "Fale Conosco".

4.16.4 Definir estratégias de treinamento, controlar a presenca
e emitir certificados para os treinamentos.

4.16.5 Aprimoraraexperiénciado usuario emsites e aplicativos.

4.16.6 |dentificar os titulares responsaveis pela
aprovacgao, revisao e elaboracao de normativos e
documentos corporativos.

4.16.7 Gerenciar campanhas promocionais, incluindo prestacao
de contas, envio de comunicados, andlise de resultados,
marketing e auditoria interna ou externa.

4.16.8 Identificar participantes e ganhadores de promoc¢oes,
além de engajar as marcas institucionais.

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Protecdo
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4.16.9 Enviar comunicagdes internas e externas, divulgar
informativos corporativos e organizar eventos, incluindo o
envio de newsletters.

4.16.10 Realizar andlises de patrocinios, parcerias, detratores e
tratamento de crises.

4.16.11 Identificar representantes legais para qualificacao
contratual e concessao de poderes.

4.16.12 Identificar interessados para prospeccdao comercial e
sorteios, além de engajar e promover iniciativas relacionadas
a tematica ESG.

4.16.13 Cumprir requisitos legais e regulamentares, incluindo
consultoria juridica e analise de contratos.

4.16.14 |dentificar fraudes em campanhas promocionais e
verificar o cumprimento dos requisitos das promocgdes.

4.16.15 Realizar auditorias em processos internos, como
carregamentos manuais, contratos € paginas acessadas.

4.16.16 Controlar acessos, liberar e desativar usudrios em
ferramentas e sistemas.

4.16.17 Prestar suporte em ferramentas e ao usuario.

4.16.18 Identificar profissionais em inventarios de notebooks
e ativos.

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Prote¢cdo
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4.16.19 Gerenciar recrutamento, selecdo, contratacao,
avaliacao de perfil de candidatos e registro de historico de
colaboradores, estagiarios e aprendizes.

4.16.20 Administrar pagamentos de salarios, bolsas, férias,
reembolsos e adiantamentos, além de rescisdes contratuais.

4.16.21 Registrar, monitorar e controlar a jornada de
colaboradores, além de escalas de trabalho.

4.16.22 Emitircertificados, monitorardesempenho, movimentar
pessoal e realizar treinamentos.

4.16.23 Armazenar e arquivar informacdes corporativas e
documentos produzidos em razao do tratamento de dados.

4.16.24 |dentificar e atualizar cadastros de representantes
legais e responsaveis técnicos.

4.16.25 Avaliar estruturas organizacionais e a saude financeira

Sintese da Politica de Gestao e Prote¢do de Dados Pessoais, baseada na POLCO05- Politica de Gestdo e Protecdo
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de empresas-target em processos de fusdes ou aquisicoes.

4.16.26 Cadastrar titulares, incluindo clientes, para pagamento
e/ou identificacao de recebimento, além de cobranca.

4.16.27 Classificar despesas, reservar viagens e gerenciar
solicitacdes de reembolsos corporativos.

4.16.28 |dentificar e qualificar fiadores em contratos.

4.16.29 Atender demandas relacionadas ao contraditorio,
ampla defesa e cumprimento de normas juridicas.

4.16.30 Promover escuta psicoldégica e  gerenciar
agendamentos/encaminhamentos médicos.

4.16.31 Realizar monitoramento por cameras e controlar
acessos a dependéncias da empresa.

4.16.32 Transportar colaboradores, avaliar saude ocupacional
e controlar a entrega de EPIs.

4.16.33 Investigar e tratar causas de acidentes de trabalho,
emitir PPP, CAT e comunicag¢des no e-Social.

4.16.34 |dentificar profissionais e colaboradores em controles
de seguranca do trabalho e da CIPA.

4.16.35 Gerenciar contratacdo, cadastros e pagamentos
de autdnomos.
4.16.36 Definir precos de produtos em relagdes comerciais.
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4.16.37 |dentificar colaboradores e executivos em visitas,
reunides e viagens.

4.16.38 |dentificar fornecedores, prepostos € responsaveis
técnicos em processos de fiscalizagao e controle.

4.16.39 |dentificar colaboradores e profissionais em processos
de treinamento de postos.

4.16.40 |dentificar representantes legais em documentos
corporativos, cadastro de fornecedores e clientes.

4.16.41 I|dentificar condutores em multas administrativas,
ocorréncias de transito e em situacdes de bafbmetro.

4.16.42 Cumprir requisitos de seguran¢a, incluindo
identificacao de tripulacdes e inspecdes.

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Protecdo
de Dados Pessoais, aprovada pelo CEO em 17/04/2025.



Sintese da Politica de Gestao e
e Protecao de Dados Pessoais

4.16.43 Realizar calculos de quantidades no transporte,
controlar saidas de materiais e identificar frotas.

4.16.44 Reqistrar adverténcias por condutas inadequadas ou
faltosas do colaborador.

4.16.45 |dentificar colaboradores nas tarefas executadas,
no cumprimento do contrato de trabalho e nos periodos
aquisitivos de férias.

4.16.46 Reqistrar tipagem sanguinea em uniformes para
atender as exigéncias do ISPS Code.

4.17 Cabe ao Grupo Atem, durante o tratamento de dados pessoais,
identificar a possibilidade de aplicar o legitimo interesse para o
tratamento de dados pessoais. No entanto, essa base legal sera
utilizada apenas apos a realiza¢do prévia da Avaliagao de Interesse
Legitimo (LIA), e do Relatério de Impacto a Protecdo de Dados
Pessoais (RIPD), com a devida autorizacdao do DPO.

4.18 Na elaborac¢do do Relatério de Impacto a Protecdo de Dados
Pessoais (RIPD), o departamento responsavel devera seguir as
diretrizes do manual ([MANCP-DTI-01 - Manual de Elaboragcao de
Relatério de Impacto a Protecao de Dados) e o template (FORCP_
DTI_03_Template de Relatério de Impacto a Protecdo de Dados),
ambos controlados pelo SGI.

4.19 O Grupo Atem realiza 0 mapeamento de dados pessoais,
permitindo a identificacao da sua localizacao e informacdes sobre
o ciclo de vida, conforme formulario controlado pelo SGI (FORCP_
DTI_05 - Registro de Operac¢des de Tratamento - Controlador).

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Prote¢cdo
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Prazo de retencdo previsto pelo Marco

et Civil da Internet (Lei n.° 12.965/2014)

10 anos Prazo prescricional da acao revisional -
Artigo 205, CC

10 anos Prazo prescricional daresponsabilidade
civil em contratos - Artigo 205, CC
Prazo prescricional civil geral, quando

10 anos nao houver legislacdo especifica - Artigo
205, CC

10 anos Prazo decadencial previdenciario -
Artigo 103, Lei 8.213

. Portaria RFB n® 143, de 11 de fevereiro
180 dias

de 2022 - Artigo 15

2 anos ou 5 anos

Prazo prescricional da Relagao Trabalhista
- Artigo 11, da CLT c/c artigo 7°, XXIX,
da CF.

20 anos

Conforme prazo definido pela NR 07
em relagao aos documentos de saude
ocupacional

3anos

Prazo prescricional para cobrar
indenizacao pelos danos causados
a imagem - Artigo 206, paragrafo 3°,
inciso V, CC

5 anos

Prazo prescricional das penalidades
da Lei Anticorrupcdo e da Relagcao
Trabalhista - Artigo 25, Lei 12.813/2023
c/cartigo 11, da CLT c/c artigo 7°, XXIX,
da CF.

5 anos

Prazo prescricional da Relacao
Trabalhista - Artigo 11, da CLT c/c
artigo 7°, XXIX, da CF.

5 anos

Prazo prescricional da infragdo ANP -
art. 13, § 2°, da Lei 9.847 /1999

5 anos

Prazo prescricional fiscal - Artigos 173
e 174, CTN
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PORTARIA ALF/MNSN° 51, DE 07 DE

DENes MARCO DE 2017 - Artigo 8°

De acordo com a Resolucdo n°
1.821/2007 do Conselho Federal
de Medicina (CFM), os prontudrios
médicos devem ser mantidos por um
5 anos periodo minimo de 5 anos a partir
da data do ultimo atendimento. Este
prazo se refere ao periodo em que os
documentos devem estar disponiveis
para consulta.

5 anos Prescricdo CVM - Lein® 9.873 /1999

Prazo prescricional para apuragao de
8 anos improbidade administrativa - Artigo
23, Lei n® 8.429/1992.

Enquanto existir o Consentimento Artigo 18, da LGPD

Quando se tratar de informacdes que
compdem o histérico empresarial, a
manutengao portempoindeterminado
se faz necessaria.

Indeterminado

Quando tratar-se de tema que envolve
obrigacdes de fazer no trabalhista,
visto que sdo imprescritiveis conforme
Indeterminado interpretacao do artigo 11, §1° da CLT.
Dessa forma, dados de colaboradores
devem ser mantidos por prazo
indeterminado.

Questdes ambientais, isto
porque, O prazo prescricional
para responsabilidade de danos
Indeterminado ambientais & imprescritivel conforme
entendimento do STF [Recurso
Extraordinario (RE] 1427694, com
repercussdo geral (Tema 1.268]).
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Historico e responsabilidade sobre
projetos, lembrando que a ABNT NBR
Indeterminado 6118 define o prazo minimo de 50
anos para a vida util do projeto de
estruturas.

4.19.1 O Grupo Atem buscard meios para que os dados
pessoais armazenados eletronicamente sejam protegidos
por senhas e/ou criptografados.

4.19.2 Dados pessoais presentes em midias digitais (CD/
DVD/pendrive) ou documentos em papel, serdo catalogados e
armazenados em armario chaveado, que possui infraestrutura
especialmente desenvolvida para evitar possiveis episddios
de violacdo de seguranca, sendo que a lei exige o mesmo
tipo de tratamento concedido ao meio digital.

4.20 O Grupo Atem registra todas as operacdes de tratamento de
dados pessoais por meio do formuldrio controlado por SGI (FORCP_
DTI_05 - Registro de Operacdes de Tratamento - Controlador).

4.20.1 A partir da publicacao do formulario citado acima,
cada departamento do Grupo Atem sera responsavel por
manter atualizado o documento, sempre que houver alteracao
no fluxo de sua responsabilidade.

4.20.2 O(s]) responsavelleis)] por cada fluxo esta(ao)
indicado(s) no proprio formulario.

4.21 O periodo de armazenamento e conservacdao dos dados
pessoais varia conforme a finalidade. Existem, no entanto,
requisitos legais que obrigam a conservar os dados por um tempo

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Protecdo
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determinado. Caso nao haja exigéncia legal especifica, os dados
serdao armazenados apenas pelo periodo necessario para cumprir
suas finalidades, conforme prazos definidos na Norma NORC 05 -
Gestao de Ciclo de Vida dos Dados Pessoais, que tem como anexo
O registro de operacdes de tratamento.

4.21.1 Os principais prazos de armazenamento utilizados
pelo Grupo Atem sao:

4.21.2 O prazo de retencao de cada fluxo operacional
foi definido com base no prazo prescricional da atividade
€ encontra-se registrado no FORCP_DTI_05 - Registro de
Operacdes de Tratamento - Controlador.

4.22 O término do tratamento e, consequentemente, o descarte
definitivo dos dados pessoais observara a norma de descarte

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLC05- Politica de Gestdo e Protecdo
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seguro dos dados [NORC 03 - Descarte e Reutilizacdo de Ativos) e
ocorrera nas seguintes situacoes:

4.22.1 A finalidade do tratamento foi alcangada.

4.22.2 O prazo para o tratamento do dado especificado
expirou.

4.22.3 Otitulardosdados pessoaisrevogou o consentimento.

4.22.4 A Autoridade Nacional de Protecdao de Dados
determinou.

4,23 A conservacdo dos dados pessoais estd autorizada nas
seguintes situacoes:

4.23.1 Para cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria
pelo controlador.

4.23.2 Paraestudo por 6érgao de pesquisa, garantida, sempre
que possivel, a anonimiza¢do dos dados pessoais.

4.23.3 Para transferéncia a terceiro, desde que respeitados
0s requisitos de tratamento de dados da legislagao nacional.

4.23.4 Parauso exclusivo do controlador, vedado seu acesso
por terceiro, e desde que anonimizados os dados.

4.24 Quando atuar como Operador, o Grupo Atem realizara o
tratamento conforme as instru¢cdes do Controlador, garantindo uma
finalidade especifica e atendendo aos requisitos legais aplicaveis.

Sintese da Politica de Gestdo e Protecdo de Dados Pessoais, baseada na POLCO5- Politica de Gestdo e Protecdo
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4.24.1 A responsabilidade pela determinacdao do embasamento
legal valido para o tratamento dos dados pessoais cabera ao
Controlador, podendo o Operador, recusar o tratamento caso
identifique incoeréncia entre finalidade e tratamento dos dados
pessoais.

425 O Grupo Atem podera compartilhar dados pessoais
com outras empresas (Controladores ou Operadores) e com
a administracdo publica nos seguintes casos: cumprimento de
obrigacdes legais ou regulatdrias, manutencdo e execucao de
contratos, exercicio regular de direitos em processo judicial,
administrativo ou arbitral ou por meio do legitimo interesse.

4.25.1 O Grupo Atem exige contratualmente que estes
terceiros apresentem garantias técnicas e organizacionais
apropriadas para proteger os dados pessoais, de forma que o
tratamento satisfaca os requisitos da lei aplicavel e assegure a
seguranca e a protecao dos direitos dos titulares dos dados.

4.25.2 Quando da transferéncia externa de dados pessoais,
a empresa terceira devera manter registros dos tratamentos
realizados, bem como garantir a ndo alteracao da finalidade
inicialmente pretendida.

4.25.3 Poderd ocorrer inspecdes regulares nas empresas
receptoras dos dados pessoais. O Grupo Atem podera
avaliar as condicdes oferecidas para o tratamento de dados
pessoais transferidos. Tais inspec¢des, quando ocorrer, serao
documentadas, a fim de serem apresentadas como evidéncias
em questdes futuras, se necessario.

4.25.4 Caso sejam analisadas pequenas inconsisténcias, o
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Grupo Atem podera fornecer prazo limite para a adequagao
das empresas terceiras aos requisitos legais e/ou exigéncias
contratuais. Nessa situacao, a empresa contratante assumird
eventuais riscos durante o periodo de adequagao do
fornecedor/prestador de servicos terceirizados.

4.25.5 Caso seja detectada grande inconsisténcia, devera
ser estudada a possibilidade de encerramento imediato
do contrato, evitando a incidéncia de riscos para os dados
pessoais compartilhados.

4.25.6 Transferéncia de midias digitais e fisicas deverdao
ser realizadas mediante a utilizacdo de meios de transporte
seguros, garantidos contra extravios e acessos indevidos, ndao
sendo permitido o uso de tecnologia ndo homologada pela
Departamento de Tecnologia e Inovacado (DTI) para esse fim.

4.26 Para a transferéncia internacional de dados, o Grupo
Atem podera coletar o consentimento do titular dos dados de
forma especifica e destacada, garantindo que ele seja informado
previamente sobre o carater internacional da operacao e
distinguindo claramente essa finalidade das demais.

4.27 Caso nao seja aplicavel o consentimento, a transferéncia
internacional somente podera ocorrer nos seguintes casos:

4.27.1 Para paises ou organismos internacionais que
proporcionem grau de protecao de dados pessoais nos
mesmos moldes da legislacao nacional.

4.27.2 Quando o Controlador oferecer e comprovar
garantias de cumprimento dos principios, dos direitos do
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titular e do regime de protecdao de dados nos mesmos moldes
da legislagao nacional.

4.27.3 Quando a transferéncia for necessaria para a
cooperac¢ao juridica internacional entre érgaos publicos de
inteligéncia, de investigacao e de persecucdo, de acordo
com os instrumentos de direito internacional.

4.27.4 Quando a transferéncia for necessaria para a protec¢ao
da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros.

4.27.5 Quando a autoridade nacional autorizar a transferéncia.

4.27.6 Quando a transferéncia resultar em compromisso
assumido em acordo de cooperagao internacional.

4.27.7 Quando a transferéncia for necessaria para a execu¢ao
de politica publica ou atribui¢do legal do servico publico.

4.27.8 Paraocumprimento de obrigacao legal ou regulatoria
pelo controlador.

4.27.9 Quando necessario para a execuc¢ao de contrato ou de
procedimentos preliminares relacionados a contrato do qual
seja parte o titular, a pedido do titular dos dados.

4.27.10 Para o exercicio regular de direitos em processo
judicial, administrativo ou arbitral.

4.28 O Grupo Atem possui um Comité de Protecdo de Dados,
que é formado por profissionais indicados pelas seguintes areas
da empresa: Juridico; Auditoria; Riscos e Compliance; Recursos
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Humanos; Comunicagcao, Marketing e ESG; Departamento de
Tecnologia e Inovagao, sendo presidido pelo DPO.

4.28.1 A identidade e as informacdes de contato do DPO
deverao ser divulgadas publicamente, de forma clara e
objetiva, preferencialmente na Politica de Privacidade dos
canais web.

4.28.2 Em caso de DPO as a service (terceirizado), além da
razao social da empresa contratada para este fim, devera ser
divulgado também o nome completo da pessoa natural que a
representa nesta atividade, conforme Resolu¢do CD/ANPD n°
18, de 16 de julho de 2024.

4.29 As atividades do DPO consistem em:

4.29.1 Aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares,
prestar esclarecimentos e adotar providéncias.

4.29.2 Receber comunicacdes da autoridade nacional e
adotar as providéncias necessarias, demandando as areas
internas para 0 cumprimento.

4.29.3 Orientar, por meio do Comité de Protecdo de Dados,
os funcionarios e os contratados da empresa sobre as praticas
a serem tomadas em rela¢do a prote¢cdo de dados pessoais.

4.29.4 Quando necessario ou conforme disposi¢cdo legal,
solicitar ao departamento responsavel a elaboragdes do
Relatério de Impacto de Protecdo de Dados e validar tal
documento.
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4.29.5 Executar as demais atribuicbes determinadas pelo
controlador ou estabelecidas em normas complementares.

4.29.6 Avaliar o registro de tratamento de dados sempre
que ocorrer algum tipo de alteracao no tratamento. Em caso
de verificacdo de inconsisténcia na analise ou de risco no
tratamento, podera solicitar ao departamento responsavel
pelos dados a realizacdo de um Relatdrio de Impacto de
Protecdo de Dados para o tratamento apontado.

4.29.7 Validar os atos do Comité de Protecdo de Dados.

4,30 O Comité de Protecao de Dados € responsavel pela
conformidade da empresa a legislacdo e suas atividades
consistem em:

4.30.1 Realizar encontros trimestrais, com a elaboracao de
atas.

4.30.2 Elaborarindicadores-chaves de sucesso para avaliar a
manutencao do programa de protecao de dados, buscando
a exceléncia no tratamento licito de dados.

4.30.3 Elaborar mecanismo de informacao ao titular dos
dados quando da coleta de tais informagdes.

4.30.4 Desenvolver e manter politicas, normas,
procedimentos e padrées de conduta sobre a tematica e
garantir que os dados pessoais sdao recolhidos legalmente.

4.30.5 Realizar treinamentos referente as questdes de
protecao de dados pessoais, com vista a assegurar O
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conhecimento por parte dos colaboradores acerca das
obrigac¢des que Ihes sao impostas neste ambito.

4.30.6 Interagir com os departamentos internos para a
resolucdao de questdes legais relacionadas a privacidade e
protecao de dados.

4.30.7 Investigar e apurar possiveis violagcdes de privacidade
de dados, bem como formalizar e tomar as medidas corretivas
adequadas em tempo habil.

4.30.8 Garantire prestar suporte ao Encarregado de Protecao
de Dados para a elaboracao dos comunicados aos titulares de
dados e a Autoridade Nacional de Protecao de Dados.

4.30.9 Implementar diretrizes e desenvolver o Registro das
operacgdes de tratamento de dados pessoais.
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4.30.10 Implementar diretrizes e desenvolver o Relatdrio de
Impacto de Protecao de Dados pessoais.

4.30.11 Desenvolver e implementar mecanismo de acesso
razoavel para permitir que os titulares dos dados possam
solicitar correcao, eliminagdao ou transmissao dos seus dados
pessoais, se apropriado ou exigido por lei, ou em casos de
revogacao do consentimento.

4.30.12 Manter o registro das solicitacdes para corrigir, alterar
ou destruir os dados pessoais.

4.30.13 Implementar e garantir que a solicitacao dos titulares
sobre a confirmagdo de tratamento de dados seja cumprida
dentro do prazo maximo de 15 dias, como determina a lei,
observando as diretrizes do procedimento (PROCP-DTI-01 -
Atendimento das Demandas dos Titulares de Dados Pessoais)
controlado por SGI. As demais solicitagdes serao atendidas em
prazo razoavel, até que ocorra determinacdo da Autoridade
Nacional de Protecdao de Dados (ANPD).

4.30.14 Garantir que os operadores ou outros controladores
a quem os dados pessoais tenham sido transmitidos
sejam informados, em data habil, sobre as solicitacdes de
apagamentos, retificacdes ou outras interacdes advindas dos
direitos do proprio titular dos dados.

4.31 O Grupo Atem garante aos titulares dos dados o exercicio
de direitos, mediante solicitacdo atraves do e-mail privacidade@
grupoatem.com.br ou formulario web “Contato — LGPD / Solicite
seus Dados”, para:
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4.31.1 Confirmagao da existéncia de tratamento.
4.31.2 Acessar os dados.

4.31.3 Corrigirdadosincompletos,inexatosoudesatualizados.

4.31.4 Anonimizar, bloquear ou eliminar de dados
desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade
com o disposto na LGPD.

4.31.5 Portabilidade dos dados a outro fornecedor
de servico ou produto, mediante requisicao expressa e
observados os segredos comercial e industrial, de acordo
com a regulamentac¢do do 6rgdo controlador.

4.31.6 Acessarem as informacdes sobre quais foram as
entidades publicas e privadas com quem o controlador
realizou uso compartilhado de dados.

4.31.7 Rever decisdes automatizadas.
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4.32 Mediante solicitacao, os titulares dos dados tém o direito
de obter do Grupo Atem a eliminacao dos seus dados pessoais,
sendo permitida a manutencdo dos dados pessoais em alguns
casos conforme descrito no item 4.23. Quando o Grupo Atem
atuar como Controlador, o Comité de Protecdo de Dados deve
tomar as medidas necessarias (incluindo medidas técnicas) para
informar os terceiros que usam ou processam esses dados para
atender a solicitacao.

4.33 Quando o Grupo Atem verificar uma violacdo de dados
pessoais, suspeita ou real, apds apuracao do Comité de Protecao
de Dados, caso exista qualquer risco para os direitos e liberdades
dos titulares dos dados, o Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais deverda notificar a ANPD, sem demora injustificada e,
quando possivel, no prazo de 3 dias uteis, observando as diretrizes
da norma de gestao de incidentes [NORC 02 - Gerenciamento de
Incidente e Vazamentos de Dados).

4.34 O Grupo Atem, atraves do seu Comité de Protecdo de Dados
e DPQ, atualizara a Politica de Privacidade dos sites e aplicativos a
qualquer tempo, sempre que uma alteracao significativa ocorrer,
com a respectiva notificacdo das partes interessadas.
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4.35 O Grupo Atem reserva o direito de, a qualquer momento,
atualizar ou modificar esta Politica e as politicas de privacidade,
publicando uma versao atualizada nos seus respectivos portais
e nos seus websites. Em caso de modificacdo dessa Politica ou
qualquer politica de privacidade, as modificacdes sé se aplicardo
as informacgdes pessoais que forem coletadas apds a publicagdo da
versao revisada desta Politica ou da politica de privacidade.

4.36 O Grupo Atem considera o risco para os individuos cujos
dados pessoais identificaveis sao processados, realizando uma
analise de risco criteriosa que suporta a tomada de decisdes em
sua matriz de riscos corporativa e o relatodrio de impacto de dados
pessoais (RIPD].
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